ADM.271.40.2025
~Sukcesywna sprzedaz i dostawa artykutéw spozywczych — Wyrobow garmazeryjnych do stotéwki Szkoty
Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w 2026 r.”

zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszéw, dnia 17.11.2025 r.

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP 8130008613

Szkota Podstawowa nr 17

z Oddziatami Integracyjnymi

ul. Bulwarowa 3 35-051 Rzeszéw
tet: 17 748 2480

ADM.271.40.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Gmina Miasto Rzeszéw — Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi

ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszow zaprasza do ztozenia ofert na:

»Sukcesywna sprzedaz i dostawe artykuiow spozywczych — Wyrobéw garmazeryjnych do
stofowki Szkoly Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w 2026 r.”

. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Nazwy i kody ze Wspodinego Stownika Zaméwien (CPV) opisujace przedmiot zamdwienia:
Gtéwny przedmiot:

15894300-4 — Dania gotowe

2. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa zywnosci tj. Wyrobéw garmazeryjnych do
stotéwki SP nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w 2026 r. partiami - zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga dostarczania towaru wolnego od wad. Wykonawca w przypadku zgtoszenia
przez Zamawiajgcego, iz jakos¢ i/lub ilo§é dostarczonych artykutdéw jest niezgodna ze ztozonym
zamoéwieniem (towar jest wadliwy) zobowigzany jest w czasie do 4 godzin od zgloszenia przez
Zamawiajgcego (pisemnie lub pocztg elektroniczng lub telefonicznie lub osobiscie na podstawie
spisanego protokotu) do dostarczenia artykutu/éw wiasciwego/ych tj. wolnego/ych od wad. Czas ten
moze ulec skréceniu zgodnie z o$wiadczeniem Wykonawcy ztozonym w druku oferta (w ramach
kryterium pozacenowego — czas reakdji).

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie sukcesywnie, partiami — wg zapotrzebowania
Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:30 do 7:30. Maksymalny

termin realizacji dostaw sukcesywnych (kazdej partii) — do 3 dni roboczych od zlozenia zaméwienia
1
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(pisemnie lub poczta elektroniczng lub telefonicznie). Termin ten moze ulec skréceniu zgodnie
z o$wiadczeniem Wykonawcy ztozonym w druku oferta (w ramach kryterium pozacenowego —termin
realizacji dostawy od zlozenia zamdéwienia).
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslaja:
3.1 Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)- Formularz asortymentowo-
cenowy dla Wyrobow garmazeryjnych — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego dostepny
w oddzielnym pliku;
3.2 Projekt umowy — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opciji.
Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest oswiadczenie woli Zamawiajgcego, zlozone
Wykonawcy w formie pisemne;.
I1. Warunki realizacji zamoéwienia:
1. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania.
2. W toku badania i oceny ofert Dyrektor szkoty reprezentujgcy Zamawiajgcego moze zadac¢ od
Wykonawcédw wyjasnienn dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia
stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
4. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci zapytania ofertowego.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podawania przyczyn.
7. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie niniejszego postepowania
jest pani Malgorzata Opalinska adres poczty elektronicznej zamowienia@sp17.resman.pl,
tel. 17 7482480 od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 — 15.00

III. Okres gwarancji — szczegétowe informacje dotyczace okreséw przydatnosci do spozycia
zawarte sg w zatgczniku Opis Przedmiotu Zaméwienia.

IV. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21 listopada 2025 r. do godz. 11:00.
Otwarcie ofert odbedzie sie tego samego dnia o godzinie 11:30

1. Poczta - na adres Szkota Podstawowa Nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi im. 21 Brygady

Strzelcéw Podhalanskich , 35 — 051 Rzeszoéw, ul. Bulwarowa 3 (decyduje data wptywu do szkoty)

lub

2. Osobiscie w sekretariacie Szkolty Podstawowej Nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi im. 21 Brygady

Strzelcéw Podhalanskich w Rzeszowie (pokdj nr 8 — od poniedziatku do pigtku w godz. 7°° - 15°)
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3. Wykonawca sktadajgcy oferte osobiscie w sekretariacie szkoly pok. nr 8 lub poczta powinien
umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu) uniemozliwiajgcym przypadkowe zapoznanie

sie z jej trescig. Koperta (opakowanie) winna by¢ zaadresowana - opatrzona nastepujacym napisem:

nazwa i adres wykonawcy (ewentualnie piecze¢),
oferta na: ,Sukcesywna sprzedaz i dostawa artykutow spozywczych - Wyroboéw
garmazeryjnych do stotowki Szkoly Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi
w Rzeszowie w 2026 r.”- znak sprawy ADM.271.40.2025
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

lub

4. Pocztg elektroniczng e-mail na adres: zamowienia@sp17.resman.pl w formie podpisanych
skanoéw dokumentéw (np. w formacie pliku PDF) lub podpisanych elektronicznie plikéw PDF i zaleca
sie, aby Wykonawca upewnit sie czy wiadomos$¢ zostata odebrana przed terminem skfadania ofert
wpisujac

w temacie wiadomosci: ,,Sukcesywna sprzedaz i dostawa artykutéow spozywczych — Wyrobow
garmazeryjnych do stotowki Szkofy Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi
w Rzeszowie w 2026 r.” - znak sprawy ADM.271.40.2025

5. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni od terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajagcy po dokonaniu wyboru Wykonawcy i informacje o udzieleniu zamoéwienia zamiesci
na stronie internetowej BIP niezwtocznie po zawarciu umowy.

V. Termin wykonania zamowienia:

Przedmiot zamoéwienia nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania umowy jednak nie
wczesniej niz od 02.01.2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

VI. Obliczanie ceny

1. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zaméwienia, w tym podatek VAT obowiazujacy
w terminie sktadania ofert.

3. Zaoferowana cena powinna obejmowaé warto$¢ netto i brutto wynagrodzenia Wykonawcy za
wykonanie zamoéwienia podstawowego wg specyfikacji asortymentowej okreslonej w zatgczniku
nr 1 pn. ,Szczegbtowy Opis przedmiotu zamdwienia- SOPZ- Formularz asortymentowo- cenowy”,
przy spetnieniu wszelkich wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach.
Wykonawca w druku OFERTA musi wskazaé cene netto, podatek VAT oraz cene brutto za catos¢
podstawowego przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty nie moze zawieraé kwoty za zamdwienie objete

prawem opcji.
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VII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawiera¢ ponizsze ‘
dokumenty:

a) zatgcznik nr 1- SOPZ- Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia- Formularz asortymentowo-
cenowy, uzupetniony

o kolumny :

v’ cena jednostkowa netto,

v’ stawka VAT

v cena jednostkowa brutto

v warto$¢ netto,

v wartos¢ brutto,
ktory bedzie stanowit zat. nr 1 do umowy.
b) zatacznik nr 2- OFERTA

C) zatgcznik nr 4- Klauzula Informacyjna

Wszystkie skiadane przez Wykonawce dokumenty muszg byé podpisane przez osobe

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze lub w innym dokumencie witasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy, albo poprzez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania musi by¢ rowniez dotaczone do oferty.

Warto$§¢ calosci zaméwienia netto i brutto w SOPZ- Szczegétowym Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia musi by¢ taka sama, jak cena ofertowa netto i brutto za wykonanie

podstawowego przedmiotu zaméwienia wskazana w formularzu OFERTA.

3. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo
musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcow.

4,

VIIl. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda kryteria:

1) cena ofertowa (brutto) — 60%

2) termin realizacji dostawy od ztozenia zamoéwienia — 20%;

3) czas reakcji — 20%
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a) Kryterium ceny (P1) oceniane bedzie wedtug wzoru:

Cn.
P1 = e x 100 x 60%
Cb
gdzie:
P1 — ilo$¢ punktéw w kryterium cena
Cn— najnizsza cena,
Cb- cena oferty badanej,
100 — wskazZnik staty,
60% — procentowe znaczenie kryterium ceny.
b) Kryterium , termin realizacji dostawy od zfozenia zaméwienia (P2)” oceniane bedzie naste-
pujaco:
- zaoferowanie terminu realizacji dostawy: do 3 dni roboczych od zlozenia zaméwienia —

wykonawca otrzyma 0 punktow

- zaoferowanie terminu realizacji dostawy: do 2 dni roboczych od ztozenia zaméwienia —
wykonawca otrzyma 10 punktow

- zaoferowanie terminu realizacji dostawy: 1 dzien roboczy od zlozenia zaméwienia —
wykonawca otrzyma 20 punktow

Maksymalny termin realizacji dostawy od ztozenia zaméwienia wynosi 3 dni robocze.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczaé artykuty zywnosciowe w dni robocze w godzinach
od 6:30 do 7:30.

Termin liczony bedzie od dnia ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego. Przez dni robocze nalezy
rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. W przypadku,
gdy dzien nastepujgcy po dniu ztozeniu zamowienia bedzie dniem wolnym od pracy nalezy przyjac,
Ze pierwszym/drugim/trzecim/czwartym dniem nastepujacym po dniu zlozenia zaméwienia bedzie
odpowiednio kolejny najblizszy dzien roboczy.

Termin dostawy musi by¢ zaoferowany w petnych dniach. Zamawiajacy bedzie zgtaszat kazdora-
zowo zamowienie pisemnie lub poczta elektroniczna lub telefonicznie.

Punkty w kryterium  termin realizacji dostawy od ztoZenia zamdwienia” zostang przyznane tylko

w przypadku ztozenia przez Wykonawce o$wiadczenia na podstawie ktérego bedzie mozna przy-
znac¢ punkty w danym kryterium.

W przypadku nieztozenia o$wiadczenia (brak zaznaczenia odpowiedniego pola wyboru) oferta nie
otrzyma w tym kryterium punktéw (0,00 pkt) oraz Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca zobowigzuje

sie do realizacji dostawy w terminie do 3 dni roboczych od ztozenia zaméwienia.
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W przypadku zloZzenia o$wiadczenia ze wskazaniem wiecej niz jednego terminu realizacji
dostawy od ztozenia zamoéwienia (zaznaczenie wigcej niz jednego pola wyboru w druku OFERTA)
Zamawiajacy bedzie traktowat to jako nieziozenie o$wiadczenia i oferta otrzyma
w danym kryterium O pkt oraz Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zaoferowat najdiuzszy

termin realizacji dostawy tj. 3 dni robocze.

W przypadku zaoferowania terminu realizacji dostawy od zlozenia zaméwienia dfuzszego niz 3 dni

robocze, oferta zostanie odrzucona.

c) Kryterium czasu reakcji (P3) oceniane bedzie nastepujaco:

- w przypadku zaoferowania terminu dostarczania wtasciwych artykutéw zywnosciowych do siedziby
Zamawiajgcego w czasie: do 4 godzin wilacznie od zgloszenia wady przez
Zamawiajgcego — Wykonawca otrzyma 0 pkt

- w przypadku zaoferowania terminu dostarczania wtasciwych artykutéw zywnosciowych do siedziby
Zamawiajgcego w czasie: do 3 godzin wlacznie od zgtoszenia wady przez
Zamawiajgcego — Wykonawca otrzyma 10 pkt

- w przypadku zaoferowania terminu dostarczania wiasciwych artykulow zywnosciowych do
siedziby Zamawiajagcego w czasie: do 2 godzin wiacznie od zgtoszenia wady przez
Zamawiajgcego — Wykonawca otrzyma 20 pkt

Czas reakcji oznacza termin dostarczenia wtasciwych artykutéw zywnos$ciowych w przypadku do-
stawy towaru wadliwego, niezgodnego z zaméwieniem.

Czas reakgiji jest liczony od czasu zgtoszenia wady przez Zamawiajacego.

Za towar wadliwy Zamawiajacy uzna artykutly zywnos$ciowy/e ktérego/ych jako$é i/lub ilosé
w chwili dostawy jest niezgodna ze ztozonym zamoéwieniem.

Maksymalny czas reakcji wynosi 4 godziny.

W przypadku zaoferowania czasu powyzej 4 godzin, oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy wymaga, aby deklarowany przez Wykonawce czas reakcji wskazany byt w petnych
godzinach. Jesli wykonawca zadeklaruje czas reakcji w niepetnych godzinach Zamawiajacy zaokra-
gli zadeklarowany czas do kolejno wyzszej petnej godziny zgodnie z kryterium.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat kazdorazowo zgtoszenia wadliwos$ci towaru pisemnie lub pocztg
elektroniczng lub telefonicznie lub osobiscie podczas odbioru na podstawie sporzadzonego
protokotu.

Punkty w kryterium ,czas reakcji” (termin dostarczania wtasciwych artykutéw zywnosciowych
do siedziby Zamawiajacego od zgloszenia wady przez Zamawiajacego) zostang przyznane tylko
w przypadku ztoZzenia przez Wykonawce o$wiadczenia, na podstawie ktérego bedzie mozna przy-
znaé punkty w danym kryterium.

W przypadku nieziozenia o$wiadczenia (brak zaznaczenia odpowiedniego pola wyboru) oferta nie
otrzyma w tym kryterium punktéw (0,00 pkt) oraz Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zobowiazuje
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sie do dostarczania wtasciwych artykutéw zywnosciowych do siedziby Zamawiajgcego w czasie do
4 godzin wigcznie od zgtoszenia wady przez Zamawiajgcego.

W przypadku ziozenia o$wiadczen ze wskazaniem wigcej niz jednego czasu reakcji (zaznaczenie
wiecej niz jednego pola wyboru w druku OFERTA) Zamawiajgcy bedzie traktowat to jako nieztozenie
oswiadczenia i oferta otrzyma w danym kryterium O pkt oraz Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
zaoferowat maksymalny czas reakgc;ji tj. do 4 godzin wigcznie.

llo$¢ punktoéw przyznanych badanej ofercie P to suma punktéw z kryterium cena P1 (maksymalnie
60,00 pkt), kryterium termin realizacji dostawy od ztoZzenia zaméwienia P2 (maksymalnie 20,00 pkt)
i kryterium czas reakcji P3 (maksymalnie 20,00 pkt): P =P1 + P2 + P3

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo§¢ punktéw (maksymainie
100).

Ocenie beda podlegaly oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Obliczenie bedzie dokonywane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

IX.Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien:

1. Przediozyé:

a) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,

b) umowe regulujaca wspéitprace — w przypadku ztozenia oferty przez wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o zaméwienie,

2. Przekaza¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej np. poczta elektroniczna

nastepujace informacije:

a) dane niezbedne do wpisania w umowie ( wynikajgce z tresci postanowien wzoru umowy
zatgczonego do zapytania ofertowego),

b) nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcéw zaangazowanych
w dostawy (w przypadku, gdy Wykonawca bedzie wykonywat zamédwienie przy pomocy
podwykonawcéw).

Niedopemhienie tych formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez Wykonawce od zawarcia
Umowy.
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X. Projekt umowy

1) Umowa w sprawie zaméwienia publicznego zgodna z zatgczonym do zapytania ofertowego
projektem umowy, zostanie zawarta z Wykonawcy, ktoérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza. Termin zawarcia umowy zostanie podany przez Zamawiajacego.

2) Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okreslone
w projektowanych postanowieniach umowy.

Sporzadzit *: L1 Zatwiendzit,
Podpis pracownika prowadzgcego postepowanie Podpis i b'iec':zei‘:}kierowniké :jédr{dsikf '
Zatgczniki:

zatgcznik nr 1 - Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia - Formularz asortymentowo-cenowy
zatgcznik nr 2 - Formularz OFERTA

zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

zatgcznik nr 4 - Klauzula Informacyjna

PN

1 dotyczy tylko egzemplarza, ktoéry zawarty jest w dokumentacji jednostki



